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Kundens ansvar 
Vad ni som kund själva ansvarar för 

□  Resultatenheter och organisations‐struktur  
Kontrollera att rätt ansvarig finns på varje nivå i org strukturen. 
Ansvarig blir attestant. 
 

□ 
Attest  
Gå igenom projektledare och ansvariga så rätt maxbelopp finns angivet. 
 

□ 
Kontoplanen 
Kontrollera att alla konton som skall bokas på projekt har projekt som obligatorisk.  
Kontrollera att aktiviteten är er default aktivitet på kontot. Lägger ni till konton i nya  
intervall kolla om de finns med i resultat och balansräkning 
 

□ 
Anställda 
Kontrollera anställda har rätt kostpris per timme angivet eller beräknat utifrån lön och  
sociala påslag. 
Är rätt resultatenhet angivet på den anställde? Den resultatenhet hon/han tillhör. 
Lånas den anställde ut till annan resenh så blir det en kostnad på resultatenheten  
projektet tillhör och en ”intäkt” på egen resultatenhet? 
  

□ 
Inloggning 
Kontroller att alla användare som ska kunna logga in i PP7 finns upplagda och har rätt be‐ 
hörigheter i form av roll och andra ev. begränsningar (rese behörighet tex). 
 

□ 
Interna artikelregistret samt lönearter/tidskoder 
Kontrollera att rätt kostpris är satt. Vad är kostnader för företaget? 
Lägg upp lika många artiklar som ni behöver lönearter.  
Ska artikeln synas i mobil måste det kryssas i. 
 

□ 
Reseräkning/Utlägg/Traktamente 
Kontroll att rätt inställningar är gjorda gällande belopp, tider som gäller för hel resp. halvt  
traktamente och utläggsartiklar.  
Sker utlandsresor behöver traktamente specificeras per land. 
 

□ 
Lönearter 
Vilka lönearter skall överföras med antal och vilka skall både ha belopp  
(kryssa i antal+belopp).  
Är de lönearter upplagda som ni behöver använda för överföring till ert lönesystem? 
Se till att alla interna artiklar styrs till en löneart om de skall gå över till lön. 
 

□ 
Resultatberäkning 
Resultatberäkningen kan köras hur många ggr som helst. 
Enbart PP7 kan sätta upp vilka konton som används för bokningen. 
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□ 
Grundparametrar 
Bläddra igenom de olika flikarna i grundparametrar och kontrollera att tex alla konton,  
avsändaradresser etc som ska användas är korrekt. 

□ 
Avstämning av bokföring 
Kör en balans och resultaträkning i period före PP7 startas.  
Ser något helt tokigt ut välj att köra en saldobalans och se om alla konton finns med.  
Ser något tokigt ut välj ett konto med minst antal transaktioner som är fel och kör en  
huvudbok på samma konto.  
 

□ 
Avstämning av annan import 
Har tex kunder, lev eller projekt importerats kontrollera att data är korrekt.  
Var det någon data som inte kunde importeras så behöver manuell komplettering ske.  
 

 


